
Introdução à Informática 
 
 
 

Código: 
 

Carga Horária:  60h 
 

Ementa 

 
Noções básicas de sistemas computacionais. Noções básicas de edição de texto. Noções básicas de 

planilhas eletrônicas. Noções básicas de software de apresentação. Uso da Internet como fonte de pesquisa 
acadêmica. 

 

Objetivos 
 

Introduzir as noções elementares do uso e dos recursos do computador. Introduzir noções básicas de um 
editor de texto, de planilhas eletrônicas e recursos computacionais de apresentação de trabalhos 
acadêmicos 

 
 

Conteúdo programático 
 

1.    Noções Básicas de Sistemas Computacionais 
 

1.1 Processamento de Dados 

1.2 Hardware e Software 

1.3 Noções básicas de sistemas operacionais: manipulação de arquivos e diretórios; configurações 
básicas de desktop 

1.4 Redes de Computadores 
 

2.    Editores de Texto 
 

2.1  Recursos e Propriedades 

2.2  Formatação de textos e imagens 

2.3  Recursos Avançados 

2.4  Utilitários e Ferramentas 
 

3.    Planilhas eletrônicas 
 

3.1 Recursos e Propriedades 

3.2  Formatação de Células e Fórmulas 

3.3  Gráficos - Edição e Formatação 

3.4  Noções de Lógica de programação 
 

3.5  Recursos Avançados e Programação 4. Softwares de Apresentação 
 

4.1  Recursos e Propriedades 

4.2 Criar e salvar uma apresentação 

4.3 Criar slides: layout,página mestre 
 

4.3 Editar slides com textos, figuras, tabelas e animações 
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5.1 Introdução 

5.2 Recursos e Propriedades 

5.3 Ferramentas de Busca, Comunicação e etc 
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